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lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo
/2o25.2o3.1.2.t5r  ,

No.  De Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de
RH-029-203-1-2025/Contrato: /

Tipo de servicios: Servicios profesionales '     /
Nombres y apellidos de la persona contratista:   , Ada GabrielaJMarroquin Salas '
Plazo de contrataci6n Del: 02/01/2025    /; Al: 31/03/2025    '/
Periodo de este informe: Del:  01/03/2025    / AI:  31/03/2025   y                          ,7
Monto a  pagar:  Diez mil ciuetza esexactos   / Q.10,000.00     '                   ,

Prestados en: Oficina de control de Areas de  /
Reserva del Estado.//

Sefior Ministro de Agrjcultura,  Ganaderia y Alimentaci6n:
A continuaci6n,  se detallan las actividades y avances gestionados durante el periodo de la
contrataci6n:

® Descripci6n de lnforme de actividades realizadas Avance
actividades segtln / Cuantitativo/ Cualitativo  A

TDR
1 ,   S:oT::i,:sna,es/en Se brind6 apoyo profesional en el registro de 100%   / / Finalizado  /z'

documentos enviados a MAGA y en libro de
registrar, integrar recepci6n de Recursos Humanos OCRET,
y distribuir distribuyendo la misma para dar respuesta a
informaci6n en los      requerimientos      que       ingresan       e
materia de integrando                documentaci6n                de
Recursos correspondencia  en   materia  de   Recursos
Humanos Humanos.

Asi  mismo  en  el  registro  y  distribuci6n  de
informes    mensuales,    finales    y    facturas
entregados  por el  personal  rengl6n  029  en
Recursos Humanos OCRET, durante el mes
de marzo de 2025. /

2,   S:oT::jj:sna]es , Se brind6 apoyo profesional digitando datos 100%     ,  ,/Z Finalizado -/,
en   documentos   para  entrega  de   marcaje

para colaborar en general  enviado   por  MAGA  e   ingresando
digitar datos en informaci6n  al  cuadro  comparativos  de  los
documentos en marcajes    sin    justificaci6n     del     personal
materia de rengl6n  011  y  031.
Recursos Asl   como   en    digitar   informaci6n    en    los
Humanos       / cuadros de las justificaciones semanales del

personal  rengl6n  011  y  031   y  recibidas  en
Recursos  Humanos  OCRET y  enviadas  en
oficios  y   conocimientos   al   MAGA  para   el
reporte de marcaje mensual, durante el mes
de marzo de 2025.                         .4t

3)    Servicios     / Se  brind6  apoyo  profesional  .en   escanear 100%      fy, Finalizad6
Profesionales en documentaci6n   entregada   por  el   personal
escanear, rengl6n  011   y  031   por  asistir  a  citas  lGSS
reproducir y para  ser  cargados  en  el  c6digo  QR  de  la
archivardocumentos Direcci6n  de  Recursos Humanos MAGA.

Asi como en reproducir copias de los oficios
entregados  por  cita  en  IGSS  y  archivarlos
para  ser  tornados  en  cuenta  en  el  reporte
semanal  de justificaciones,  durante  el  mes
de marzo de 2025.
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4)    Servicios Se   brind6   apoyo   profesional   en   verificar 100% Finalizado
Profesiona[es en datos    en    los    expedientes    por    nuevas
verificar datos y contrataciones    de    los    contratistas    con
actividades en rengl6n     029,     asi     mismo     en     verificar
materia de informaci6n  para  la creaci6n  de  referencias
Recursos en el  sistema de correspondencia SIEC  del
Humanos MAGA.

Asi tambien  en  la verificaci6n  de facturas y
actividades    reportadas    en    los    informes
mensuales  de  contratistas  rengl6n  029  de
las    unidades    de    lnformaci6n    Publica    e
lnformatica  y  el  departamento  de  UDAFA-
Administrativo,  durante el  mes de marzo de
2025.

5)    Otras actividades Se    brind6    apoyo    profesional    analizando 100% Finalizado

que le fueren proyectos       de       Sentencias       Judiciales,
asjgnadas por la verificando  la  documentaci6n  e  ingresando
autoridad la       informaci6n       necesaria       para       dar
superior. cumplimiento  a  las  6rdenes jurisdiccionales

en    los   calculos    para    los    proyectos   de
Liquidaci6n  por Sentencias Judiciales.

Asi  mismo  en  verificar,  digitar  y  reproducir
los   numeros  de  serie  y   DTE  de  facturas
entregadas  por contratistas  rengl6n  029  de
OCRET, durante el mes de marzo de 2025.

El  presente  informe  describe  lo  actuado  por la  suscrita  en  cumplimiento  a  las  actividades
desarrolladas durante el  periodo de la contrataci6n,  y acorde a  los terminos de referencia
de la misma.

Dpl:  2267 79378 0101
Celular:  3542-5547
Se hace constar que las actividades descritas en este informe responden a lo estipulado en
el   contrato   administrativo   y  sus   respectivos  terminos   de   referencia,   y  se   encuentran
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